×××采购项目计划书
（本模板适用政府采购和校内采购）

一、采购需求
1.项目实现的目标和绩效
2.采购数量及单价、总价
3.主要技术参数
（在陕西省政府采购网购买的电脑、打印机、照相机等计算机和电子类产品，只需填写第一部分采购需求。）
二、采购要求
1.技术要求：是指对采购内容的功能和质量要求，包括性能、材料、结构、外观、安全，或者服务内容和标准等。
2.商务要求：是指取得采购标的的时间、地点、财务和服务要求，包括交付（实施）的时间（期限）和地点（范围），付款条件（进度和方式），包装和运输，售后服务等。
3.特殊资质要求；
4.法律法规规定的强制性要求；
5.验收要求。
（采购项目名称应科学具体，简单明了，原则上不得用两个以上的货物名称作为项目名称。）

三、前期需求调研情况表
	调研单位1
	调研时间
	姓名
	联系方式
	单位地址

	
	
	
	
	

	调研内容
	

	调研单位2
	调研时间
	姓名
	联系方式
	单位地址

	
	
	
	
	

	调研内容
	

	调研单位3
	调研时间
	姓名
	联系方式
	单位地址

	
	
	
	
	

	调研内容
	



注：1.调研内容主要包括该单位是否符合采购需求、能否按时完成项目、具体价格、品牌情况等。
2.货物类采购在调研内容中还需要加入每个品牌具体参数。
四、论证情况
单一来源采购方式和进口产品采购必须进行论证，其他项目根据需求选择是否论证。论证工作原则上由采购单位自行组织，也可由我校遴选的代理机构协助进行论证工作。
1.单一来源采购方式论证。 因使用不可替代的专利、专有技术，导致只能从某一特定供应商处采购的，需组织 3 名以上单数专家对“特定性”“不可替代性”“唯一性”进行论证。
2.进口产品论证。进口产品论证由国资处按照上级要求进行。
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（同时电子版发送至邮箱：gzczbb@bjwlxy.edu.cn）
